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1. Inledning och syfte

Spiltan Fonder AB ("Bolaget”) varnar om din personliga integritet och efterstravar alltid en hog niva av
dataskydd. Denna instruktion for integritetshantering forklarar hur vi samlar in och anvander din
personliga information i var verksamhet enligt reglerna i Europaparlamentets och radets férordning
(EU) 2016/679 av den 27 april 2016, GDPR, om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling
av personuppgifter och om det fria flodet av sadana uppgifter. Den beskriver ocksa dina rattigheter
och hur du kan goéra dem gallande.

2. Terminologi och definitioner

| denna instruktion anvands foljande begrepp med den nedan angivna innebdérden:

Med personuppgifter avses all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en fysisk
person, till exempel kan bilder och ljudupptagningar som behandlas elektroniskt vara personuppgifter
dven om inga namn namns. Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska identiteter (till exempel
IP-nummer) ar personuppgifter ifall de kan kopplas till fysiska personer.

Med behandling av personuppgifter avses allt som sker med personuppgifterna. Varje atgard som
vidtas med personuppgifter utgdr en behandling, oberoende av om den utfoérs automatiserat eller ej.
Exempel pa vanliga behandlingar ar insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring,
bearbetning eller andring, 6verforing och radering.

Med den registrerade avses den som personuppgift harleds fran.

3. Vilka personuppgifter samlar vi in och for vilket andamal?

Bolaget samlar in och behandlar personuppgifter inom de omraden och funktioner som listas nedan.
Behandling sker av de kategorier av personuppgifter som anges nedan, for de &ndamal och med stod
av de lagliga grunder som anges i forhallande till respektive behandling.

3.1 Kunder och potentiella kunder
Vilken dr den lagliga grunden fér behandlingen?

Bolaget behandlar personuppgifter avseende andelsdagare i Bolagets fonder samt potentiella
andelsdgare. Avseende privatpersoner som investerar i Bolagets fonder genom Max Matthiessen
Véardepapper AB ("Max Matthiessen”) far Bolaget tillgang till personuppgifter via insynsfullmakt fran
kunden. Utover den behandling som sker for Max Matthiessens rakning kan Bolaget komma att
behandla personuppgifter rérande dessa kunder baserat pa en intresseavvagning i syfte att varda
kundrelationen.
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I samband med att en juridisk person blir kund hos oss behandlar vi personuppgifter avseende kundens
foretradare for att uppfylla rattsliga skyldigheter, for att fullgéra avtal med kund eller med stod av en
intresseavvagning.

Vilka personuppagifter behandlas och vem dr mottagare?

Bolaget behandlar personuppgifter avseende andelsagare, kunder eller féretradare for kunder som
Bolaget antingen har eller avser att inga avtal med alternativt med vilka Bolaget har en annan
kommersiell koppling till. Personuppgifter som Bolaget behandlar ar huvudsakligen namn, adress,
personnummer, kopia av ID-handling, e-post, telefonnummer, uppgifter om innehav, historik rérande
innehav samt bankkontouppgifter.

De som kan komma i kontakt med personuppgifterna ar Bolagets anstillda sasom personal inom
funktionerna fér administration, marknad och ekonomi. Da Bolaget har anlitat externa leverantérer av
system for administration av fondandelsdgarregister, bokforingstjanster, IT-tjanster samt system for
att inhamta vissa underlag for kundkdnnedom kan dven dessa externa aktérer komma att ta del av
Bolagets kunders personuppgifter. Aven Bolagets kontrollfunktioner kan vara mottagare av
personuppgifter, liksom behoriga myndigheter t ex. Skatteverket och Finansinspektionen.

Fér vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for foljande d@ndamal: hantera kundrelationen, tillhandahalla och
administrera tillgang till produkter och tjanster, administrera kundregister, skicka ut rapporter och
manadsbrev, samt i 6vrigt i syfte att fullfélja avtal med kund eller rattsliga skyldigheter som aligger
Bolaget.

Personuppgifter kan aven behandlas for dndamalet att via e-post skicka marknadsféringsmaterial,
inbjudningar till event, nyhetsbrev samt annan information om Bolaget och Bolagets tjanster och
produkter. Den registrerade har alltid ratt att invanda mot behandling for direktmarknadsforing.

Hur Iénge lagras uppgifterna?

Bolaget lagrar inte uppgifter langre an nodvandigt med hansyn till andamalen med behandlingen.
Bolaget genomfor darfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och tar bort de uppgifter som
inte langre behovs. For att uppfylla sina ataganden enligt lag behover Bolaget spara vissa uppgifter
dven efter en avslutad kundrelation. Exempelvis maste uppgifter sparas for att uppfylla rattsliga
skyldigheter enligt penningtvattsregelverket samt avseende beskattning och bokféring. | dessa fall
lagras uppgifterna i 7 ar avseende bokforing, respektive 5 ar, eller i sarskilda fall 10 ar, avseende
penningtvattsregelverket. Bolaget kan &ven utifran en intresseavvagning komma att lagra vissa
personuppgifter om kundrelationen i upp till 10 ar i syfte att freda sig mot rattsliga ansprak.

Personuppgifter avseende potentiella kunder eller kundforetradare for potentiella kundbolag raderas
nar dialogen med personen upphért, under forutsattning att ingen kundrelation inletts och att Bolaget
inte har nagon skyldighet enligt penningtvattsregelverket att behalla uppgifterna.
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Personuppgifter som behandlas i marknadsforingssyfte lagras sa lange kunden inte invant mot
behandlingen.

3.2 Rekrytering
Vilken dr den lagliga grunden fér behandlingen?

For att Bolaget ska kunna hantera ansdkningar som den registrerade skickat in, genomféra intervjuer
och fatta beslut i ett rekryteringsforfarande maste Bolaget behandla vissa personuppgifter. Grunden
for denna behandling ar intresseavvagning, alternativt for att fullgora eller ingd avtal. Nar Bolaget
lagrar personuppgifter for framtida rekryteringar i sin kandidatdatabas inhamtas samtycke.

Vilka personuppagifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas av Bolaget ar namn, personnummer, adress, information om
erfarenhet och fardigheter samt eventuellt fotografi.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar huvudsakligen rekryteringsansvariga inom Bolaget
samt rekryteringsbolag som Bolaget samarbetar med.

Fér vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

For att Bolaget ska kunna hantera ansokningar, intervjuer och beslutsfattande i ett
rekryteringsforfarande samlar Bolaget in och behandlar personuppgifter. Bolaget kan daven komma att
spara personuppgifterna i sin kandidatdatabas i syfte att kontakta den sékande vid framtida
rekryteringar. Behandling av personuppgifter sker daven i de fall en registrerad 6versant en ansékan om
anstallning till Bolaget utan att Bolaget sarskilt utlyst en tjanst (spontanansokan).

Hur lénge lagras personuppgifterna?

Bolaget lagrar aldrig uppgifter langre dn nodvandigt med hansyn till &3ndamalen med behandlingen.
Bolaget genomfér darfor regelbundna gallringar bland lagrade personuppgifter och tar bort de
uppgifter som inte langre behovs. Bolaget kan dock behova lagra personuppgifterna efter det att
rekryteringsforfarandet ar avslutat om Bolaget bedomer det nodvandigt att spara dem for att hantera
rattsliga krav som kan tankas riktas mot Bolaget. Lagringsperioden ar for dessa fall 2 ar.

Bolaget kan ocksa komma att spara ansokningar fran kandidater som ar intressanta for framtida
rekryteringar i sin kandidatdatabas. | sddana fall sparas uppgifterna i maximalt 2 ar. Den registrerade
har dock alltid mojlighet att motsatta sig sadan framtida kontakt genom att aterkalla sitt samtycke.

3.3 Leverantorer
Vilken dr den lagliga grunden fér behandlingen?

For att kunna inga och fullgéra avtal med leverantérer behandlar Bolaget personuppgifter tillhérande
personer som ar foretradare for leverantorerna. Vissa personuppgifter kan ocksa behandlas med stéd

Instruktion for integritetshantering, faststalld 2026-04-17

4(11)



av en intresseavvagning eller pa grund av att Bolaget har en rattslig skyldighet till det, exempelvis
personuppgifter pa fakturor till f6ljd av bokforingsskyldighet.

Vilka personuppagifter behandlas och vem dr mottagare?

Bolaget behandlar personuppgifter avseende foretradare for leverantérer som Bolaget har eller avser
att ingd avtal med. Personuppgifter som behandlas kan bland annat vara namn, telefonnummer, e-
post, adress och yrkestitel.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar huvudsakligen Bolagets ledning, ekonomifunktion
samt administration. Aven Bolagets externa leverantér av bokféringstjanster kan komma att ta del av
uppgifterna.

Fér vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Bolaget behandlar personuppgifterna for att generellt kunna administrera avtal, hantera fakturor och
for att kunna stalla fragor till leverantéren som Bolaget kan ha avseende de varor eller tjanster som
Bolaget koper.

Hur ldnge lagras personuppgifterna?

Bolaget lagrar aldrig uppgifter langre an nédvandigt med hansyn till &ndamalen med behandlingen.
Bolaget genomfér darfor regelbundna gallringar bland lagrade personuppgifter och tar bort de
uppgifter som inte langre behovs efter det att avtalsrelationen upphort.

Bolaget kan dock behova lagra personuppgifterna efter det att avtalsrelationen upphdrt, bland annat
for att sakerstalla uppfyllelse av legala skyldigheter, exempelvis avseende beskattning eller bokforing.
| dessa fall sparas darfor personuppgifter i 7 ar. Bolaget kan dven utifran en intresseavvagning komma
att lagra vissa personuppgifter avseende avtalsrelationen i upp till 10 ar i syfte att freda sig mot rattsliga
ansprak.

3.4 Registrerade mottagare av nyhetsbrev mm
Vilken dr den lagliga grunden fér behandlingen?

Personuppgifter kan dven behandlas i syfte att via e-post skicka inbjudan till event, nyheter samt annan
information om Bolaget och Bolagets tjanster och produkter. Grunden fér denna behandling ar
intresseavvagning alternativt inhdmtande av samtycke som inhdmtas vid registrering genom formular
pa Bolagets hemsida eller i annat sammanhang. Den registrerade har alltid ratt att invidnda mot
behandling for direktmarknadsféring samt ratt att aterkalla avgivet samtycke.

Vilka personuppagifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas av Bolaget ar e-postadress och i vissa fall allergier och kostpreferenser
(framst vid seminarier och liknande event).

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar huvudsakligen Bolagets marknadsfunktion.
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For vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for att gora utskick per e-post av nyhetsbrev innehallande information,
erbjudanden, inbjudningar etc. i syfte att marknadsféra Bolaget och Bolagets produkter och tjanster.

Hur ldnge lagras personuppgifterna?

Bolaget lagrar aldrig uppgifter langre an nédvandigt med hansyn till andamalen med behandlingen.
Bolaget genomfor darfor regelbundna gallringar bland lagrade personuppgifter och tar bort de
uppgifter som inte langre behovs. Personuppgifter som behandlas i marknadsforingssyfte lagras sa
lange den registrerade inte invant mot behandlingen eller aterkallat sitt samtycke.

4. Kameraovervakning i Bolagets lokaler

4.1 Inledning

Pa insidan av entrédorrarna till kontorslokalerna pagar kameradvervakning med inspelning av ljud och
video dygnet runt. Bild- och ljudinspelningen som kameran medfor ger upphov till behandling av
personuppgifter. Kamerabevakande omraden dr markerade med skyltar med hanvisning till denna
instruktion.

4.2 Andamal och laglig grund

Personuppgifter behandlas for att férebygga, forhindra och férsvara brottsliga garningar i byggnad déar
Bolaget bedriver verksamhet samt i syfte att skydda personal, besokare och foretagets egendom fran
brott och olyckor. Den réttsliga grunden fér behandling i dessa fall ar en intresseavvagning enligt
artikel 6.1 (f) GDPR, dar det beddms att 6vervakningsintresset ar storre an den registrerades eventuella
intresse att inte bli 6vervakad. Risken for inbrott foreligger bade under och utanfor arbetstid. Vi har
darfor bedomt inspelning av ljud och video som nédvandigt dygnet runt, for att forebygga risken for
inbrott eller att annan brottslig verksamhet i vara lokaler. | syfte att minimera integritetsintranget
anstdllda sa mycket som mdijligt, utan att det paverkar dndamalet for overvakningen, ar
Overvakningskamerorna endast placerade innanfor lokalens entrédorrar som &r avskilda fran
anstélldas arbetsplatser.

4.3 Kategorier av personuppgifter
Bolaget behandlar personuppgifter i form av bilder och ljud fran det inspelade materialet.
4.4 Mottagare av personuppgifter

De personuppgifter som samlas in och behandlas kommer endast att vara tillgangliga for VD samt
behorig personal i de foretag som kan anlitas for att hantera bevakning. Uppgifterna far inte behandlas
i ndgot annat syfte an for de andamal som 6vervakningen avser, som anges i avsnitt 4.2. uppgifterna
for nagot annat andamal an. Uppgifter kan ocksa komma att behandlas av polismyndighet.
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4.5 Lagring av inspelat material

Inspelat material sparas normalt i maximalt 30 dagar. Materialet kan komma att sparas langre om det
behovs for att folja specifika lagkrav eller om materialet ar bevis i pagaende juridisk process. | dessa
fall raderas materialet sa fort syftet med lagringen upphort. Inspelat material sparas pa sarskilda
servrar med hog IT-sdakerhet och fysisk sakerhet. Nar lagringstiden |6pt ut raderas uppgifterna.

5. Var behandling av personuppgifter

5.1 Allmént

Nar Bolaget samlar in, behandlar och lagrar personuppgifter ska detta i varje fall ske pa ett lagligt,
korrekt, 6ppet och andamalsenligt sdtt och endast i den man Bolaget bedomer det nédvandigt. Bolaget
ska genomgaende behandla personuppgifter pa ett satt som undviker att krdnka den registrerades
personliga integritet. | samtliga fall av personuppgiftsbehandling ar Bolaget mycket noga med att
personuppgifterna skyddas av lampliga sdkerhetsatgarder.

| flera fall nar Bolaget begar in personuppgifter gor Bolaget det, som namnts ovan, i syfte att uppfylla
lagstadgade eller avtalsenliga krav eller krav som &r nddvandiga for att ingad ett avtal. Ifall den
registrerade inte tillhandahaller de uppgifter som Bolaget begar kan det i vissa fall medféra att Bolaget
inte kan inga ett avtal eller fullgéra sina forpliktelser i ett avtal med den registrerade.

5.2 Utlamning av uppgifter till extern part

Bolaget kan, fran tid till annan, behova 6verlamna information till relevant tredje man (inklusive, men
inte begransat till, situationer dar Bolaget har en rattslig skyldighet att gora sa). For att i varje sadant
fall sdkerstélla att dina personuppgifter behandlas pa ett tryggt och sékert satt har Bolaget som rutin
att upprétta avtal (bitradesavtal eller dylikt) med varje extern part som behandlar personuppgifter for
Bolagets rakning. | sddana avtal anges alltid foremalet fér behandlingen, behandlingens varaktighet,
art och andamal, typen av personuppgifter och kategorier av registrerade samt Bolagets skyldigheter
och rattigheter som personuppgiftsansvarig. Vidare ger Bolaget alltid dokumenterade instruktioner till
personuppgiftsbitradet som personuppgiftsbitradet ar skyldigt att folja.

Bolaget kan &dven komma att dela dina personuppgifter med féretag som a&r sjalvstandigt
personuppgiftsansvariga. Att foretaget ar sjalvstandigt personuppgiftsansvarig innebér att det inte ar
Bolaget som styr hur informationen som ldamnas till foretaget ska behandlas. Sjalvstdandiga
personuppgiftsansvariga som Bolaget kan komma att dela dina personuppgifter med ar tex finansiella
och juridiska konsulter samt revisorer. Nar dina personuppgifter delas med ett féretag som ar
sjalvstandigt personuppgiftsansvarig galler det féretagets integritetspolicy och principer for
personuppgiftshantering.

5.3 Overféring till tredje land
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Bolaget strévar efter att behandla dina personuppgifter endast inom EU/EES. Det kan forekomma att
Bolaget, eller nagon av Bolagets leverantorer, dverfor dina personuppgifter utanfor EU/EES.

Om dina personuppgifter blir féremal for dverféring och behandling utanfor EU/EES, ska Bolaget
sakerstalla att det finns en réattslig grund. Bolaget ska innan 6verforingen ocksa sakerstalla att:

i) EU-kommissionen har beslutat att det foreligger en adekvat skyddsniva i det aktuella
landet, eller
ii) lampliga skyddsatgarder har vidtagits, till exempel i form av bindande

foretagsbestammelser eller standardavtalsklausuler och under forutsadttning att
lagstadgade rattigheter och effektiva rattsmedel for registrerade finns tillgdngliga i det
aktuella landet, eller

iii) det &r frdga om ett undantag i en sarskild situation, till exempel att den registrerade
uttryckligen har samtyckt till dverforingen efter att informerats om eventuella risker.

5.4 Behandling av personnummer

Bolaget kommer bara att behandla ditt personnummer nar det ar klart motiverat med hansyn till
andamalet, nédvandigt for saker identifiering eller om det finns ndgot annat beaktansvart skal.

5.5 Behandling av kansliga personuppgifter

Med kéansliga uppgifter avses sadana personuppgifter som avslojar ras eller etniskt ursprung,
personliga asikter, religios eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i fackférening och behandling
av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk person, uppgifter om
hélsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning.

Bolaget behandlar inte denna typ av personuppgifter med undantaget eventuella allergier, och darmed
onskan om specialkost, som uppges i samband med anmalan till av Bolaget anordnat event.
Uppgifterna sparas inte langre an nodvandigt for att uppfylla kundens nskemal.

6. Anvandningen av cookies

Cookies ar en liten textfil bestaende av bokstaver och siffror som skickas fran Bolagets webbserver och
sparas pa din webblasare eller enhet. P4 www.spiltanfonder.se anvander Bolaget permanenta cookies
och session cookies. De cookies Bolaget anvander forbattrar normalt sett de tjanster Bolaget erbjuder.
Nagra av Bolagets tjanster behdver cookies for att fungera korrekt, medan andra férbattrar tjansterna
for dig. Bolaget anvander cookies for 6vergripande analytisk information avseende din anvandning av
Bolagets tjanster och for att spara funktionella installningar sa som sprak och andra uppgifter.

Du kan ldsa mer om cookies specifikt for Bolaget pa www.spiltanfonder.se.

Som besokare pa Bolagets webbplats kan du samtycka till att cookies anvands och lagras. Du kan nér
som helst aterkalla ditt samtycke till att cookies anvands for ovan angivna andamal. Det gor du genom
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att ange i webbldsarens installningar att du inte vill tillata cookies. Om du valjer att inte tillata cookies
kan du dnda anvanda Bolagets webbplats, men anvandningen av vissa funktioner och delar av Bolagets
webbplats kan vara begransad.

7. Den registrerades rattigheter

7.1 Ratt till tillgang (s.k. registerutdrag)

Den registrerade har ratt att vanda sig till Bolaget i egenskap av personuppgiftsansvarig och begara
tillgang till de personuppgifter som Bolaget behandlar och dven informeras om bland annat andamalen
med behandlingen och vilka som mottagit personuppgifterna.

Bolaget ska i egenskap av personuppgiftsansvarig forse den registrerade med kostnadsfri kopia pa de
personuppgifter som behandlas. Vid eventuella extra kopior kan Bolaget komma att ta ut en
administrationsavgift.

7.2 Ratt till rattelse, radering eller begransning

Den registrerade har ratt att utan onddigt drojsmal fa sina personuppgifter rattade eller, under vissa
forutsattningar, begransade eller raderade. Om den registrerade anser att Bolaget behandlar
personuppgifter om denne som ar felaktiga eller ofullstandiga kan den registrerade krava att fa dessa
rattade eller kompletterade.

Den registrerade har dven ratt att fa sina uppgifter raderade bland annat i fall att de inte langre &r
nodvandiga eller om behandlingen baseras pa samtycke och detta har aterkallats.

7.3 Ratt att gora invandningar mot viss typ av behandling

Den registrerade har ratt att nar som helst invanda mot behandling av dennes personuppgifter om den
lagliga grunden for behandlingen utgors av ett allmanintresse eller intresseavvagning enligt artikel 6.1
(e) och (f) GDPR.

Den registrerade har dven ratt att nar som helst invanda mot behandling av dennes personuppgifter
om dessa behandlas for direkt marknadsforing.

7.4 Ratt till dataportabilitet

Den registrerade har ratt till att fa ut de personuppgifter som denne tillhandahallit den
personuppgiftsansvarige och har ratt att overféra dessa uppgifter till en annan personuppgiftsansvarig.
Detta galler dock under forutsattning att det:

a) artekniskt mojligt och
b) den lagliga grunden for behandlingen utgérs av samtycke eller att behandlingen varit
nodvandig for fullgérande av avtal.

7.5 Ratt att aterkalla samtycke
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Om personuppgiftsbehandlingen grundar sig pa den registrerades samtycke har denne ratt att nar som
helst aterkalla detta samtycke. Sadan aterkallelse paverkar inte lagligheten i
personuppgiftsbehandlingen innan samtycket aterkallades.

8. Hur skyddas dina personuppgifter?

Bolaget anvander IT-system for att skydda sekretessen, integriteten och tillgangen till personuppgifter.
Bolaget har vidtagit sarskilda sékerhetsatgarder for att skydda dina personuppgifter mot olovlig eller
obehorig behandling (sdsom olovlig tillgang, forlust, forstorelse eller skada). Endast de personer som
faktiskt behdver behandla dina personuppgifter for att Bolaget ska kunna uppfylla Bolagets angivna
dndamal har tillgang till dem.

9. Personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident ar en sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring,
forlust eller andring eller till obehorigt réjande av eller obehorig atkomst till de personuppgifter som
overforts, lagrats eller pa annat satt behandlats.

Vid en personuppgiftsincident ska Bolaget utan onodigt dréjsmal och, om sa ar majligt, inte senare dn
72 timmar efter att ha fatt vetskap om den, anméla personuppgiftsincidenten till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY), savida det inte ar osannolikt att personuppgiftsincidenten
medfor en risk for fysiska personers rattigheter och friheter. Om anmalan till tillsynsmyndigheten inte
gors inom 72 timmar ska den atféljas av en motivering till férseningen.

Om personuppgiftsincidenten sannolikt leder till en hog risk for fysiska personers rattigheter och
friheter ska vi dven utan onddigt drojsmal informera den registrerade om personuppgiftsincidenten.

10. Kontakta oss

Personuppgiftsansvarig for behandling av dina personuppgifter ar Spiltan Fonder AB, org. nr 556614—
2906, med adress Riddargatan 17, 114 57 Stockholm. Om du har fragor eller synpunkter kring
behandlingen av personuppgifter kan du kontakta Bolaget enligt nedan. Detsamma galler om du vill
utdva dina rattigheter (se ovan).

Kontaktuppagifter Spiltan Fonder AB

Telefonnummer: 08-545 813 40
E-postadress:

Du har alltid ratt att kontakta Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) om du har synpunkter pa Bolagets
behandling av dina personuppgifter.
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Kontaktuppgifter IMY

Telefonnummer: 08-657 61 00
E-postadress:

11. Andringar av instruktionen

Bolaget forbehaller sig ratten att dndra och uppdatera instruktionen. Vid materiella andringar i
instruktionen eller om befintlig information ska behandlas pa annat sitt 4n vad som anges
instruktionen, kommer Bolaget att informera om detta pa lampligt satt.
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